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中高生の登録の手順 

日本バドミントン協会 会員登録システムでの登録 ～ 県の登録用紙の作成・提出まで 

 

作業前に準備するもの 

① 日本バドミントン協会の学校 ID とパスワード 

※ ID・パスワードが引き継がれていない場合は、県バドミントン協会の登録担当者に再発行を依頼する。 

② 部員名簿（氏名・フリガナ・性別・生年月日） 

 

全体の流れ １．協会システムで登録 → ２．CSV で出力 → ３．県の登録用紙を仕上げる → ４．県大会当

日に本部で手続き 

 １．日本バドミントン協会のシステムで登録を行う 

① 「日本バドミントン協会サイト」で検索し、「会員ログイン」にアクセス 

 

② 配布された学校 ID・パスワードでログインする 
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③ ヘッダーメニューから、管理 → 団体管理 → 団体所属会員一覧 を選択 

 

④ 退部した生徒がいたら、脱退させる 

※ ３年生は３月末に自動で脱退処理が行われますので、脱退処理は１・２年生だけでも OK です 

 

⑤ 「所属会員新規登録」にアクセスし、氏名・フリガナ・性別・生年月日を入力する 
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⑥ 「確認」ボタンをクリックする 

 

画面の表示によって、次に進む手順が分かれます 

⑦-1 赤い字のメッセージが表示されたとき（小・中で登録されたことがある） → P.4 へ 

⑦-2 赤い字のメッセージが表示されなかったとき（初めて登録する） → P.6 へ 

 

▼ 赤い字のメッセージの例（これが表示されたら ⑦-1 へ） 
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 ⑦-1 赤い字のメッセージが表示されたとき （小・中で登録されたことがあるということ） 

(1) 会員番号をコピーし、メモ帳等に貼り付ける 

 

(2) 「戻る」ボタンで団体所属会員一覧に戻り、「所属会員追加」をクリックする 
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(3) 会員番号を貼り付け、生年月日を入力すると自動で会員名が表示される 

 

(4) 「確認」ボタンをクリックする 

 

(5) 氏名を確認し、「追加」ボタンをクリックする 

 

(6) 「団体所属会員一覧へ戻る」をクリック 
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 ⑦-2 赤い字のメッセージが表示されなかったとき （初めて登録するということ） 

(1) 氏名・フリガナ・生年月日を確認し、「登録」ボタンをクリックする 

 

 

(2) 「団体所属会員一覧へ」をクリック 

 

 ２．登録したデータを CSV で出力する 

① 「データ出力」→「会員情報 CSV 出力」をクリック 
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② 項目を選択する 

選択する項目：会員番号、氏名(姓)、氏名(名)、氏名(フリガナ)(姓)、氏名(フリガナ)(名)、性別区分、性別区分

名、生年月日 

 

③ 「CSV 出力」をクリック 

 

④ ダウンロードした CSV ファイルを開く 

  

 

 ３．県の登録用紙を仕上げる 

① 学校情報を入力する（中学校・高校の選択を忘れずに） 
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② CSV のデータを登録用紙に貼り付ける（会員番号順に並んだままにする） 

※ 男女まとめて貼り付けてくれた方が登録係の作業は楽になりますが、領収書を別にするよう事務から指示が

ある場合は、男女別で作成してください。その際も会員番号順に並べてください。 

 

③ 今回登録する部員にチェックをつける 

 

 

④ 登録人数と金額を確認する 

 

⑤ 印刷する 

 ４．県大会当日、本部で登録手続きを行う 

① 登録用紙と登録料を提出する 

② 領収書を受け取る 


